
 
 
 
 
Der Zweckverband Schwabenakademie Irsee ist eine Einrichtung des Bezirks Schwaben und des 
Schwäbischen Volksbildungsverbandes. Die Schwabenakademie ist Mitglied im Bayerischen 
Volkshochschulverband und erfüllt als vhs-Akademie Aufgaben der allgemeinen Erwachsenenbildung, der 
Kunst und Kultur. 
 
Zum 1. Oktober 2024 suchen wir für unser Team eine 
 
Geschäftsleitung (w/m/d) in Teilzeit im Umfang einer Nebentätigkeit. 
 
Ihr Aufgabengebiet 

• Leitung der Geschäftsstelle und Vertretung des Zweckverbands in rechtlichen und organisatorischen 
Angelegenheiten, soweit nicht dem Verbandsvorsitzenden vorbehalten, 

• Entscheidungen im grundsätzlichen, personellen, organisatorischen und finanziellen 
Angelegenheiten 

• Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Umsetzung der Beschlüsse 
• Enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Organen, weiteren Mitarbeitern und 

Vorsitzenden des Zweckverbands 
• Weiterentwicklung des Angebotsprofils, der Organisationsstruktur, Entscheidungen zur 

strategischen Ausrichtung des Zweckverbands im Hinblick auf die Wirtschaftlichkeitsaspekte und sich 
verändernde Anforderungen und Bedarfe 

• Verbandsarbeit mit Berichtserstattung, Kooperation mit dem Schwäbischen Bildungszentrum Irsee 
• Verantwortung für Finanzen 
• Personalführung und –entwicklung 
• Steuerung der Bereiche Marketing, Öffentlichkeitsarbeit, Arbeitsschutz und Datenschutz, sowie 

Qualitätssicherung 
 
Unsere Erwartungen 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise mit geisteswissenschaftlicher Ausrichtung oder 
eine vergleichbare Qualifikation 

• Mehrjährige einschlägige Berufs- und Führungserfahrung, idealerweise in der Erwachsenenbildung 
oder einem ähnlichen Bereich 

• Betriebswirtschaftliche Kenntnisse, sowie idealerweise juristisches Grundwissen, insbesondere 
Gesellschafts- und Steuerrecht, Gemeinnützigkeitsrecht 

• ausgeprägte kommunikative und soziale Kompetenzen 
• Erfahrungen im kommunalen Bereich, insbesondere in der Zusammenarbeit mit Gremien, der 

Verwaltung und der Politik 
 
Wir bieten Ihnen 

• Einen vielseitigen Arbeitsplatz in einem engagierten Team mit gutem Betriebsklima und einer 
wertschätzenden Führungskultur. 

• Eine klare und strukturierte Heranführung an Ihre neue, verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Eine familienfreundliche Beschäftigung 
• Flexible Arbeitszeitmodelle und Arbeitszeiten 
• Homeoffice-Möglichkeit 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Wir haben Ihr Interesse geweckt und Sie möchten Teil des Zweckverbands Schwabenakademie Irsee werden? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte über 
AVB.Postfach@bezirk-schwaben.de bis 02.04.2024 an den Verbandsvorsitzenden zukommen lassen. 
Für Fragen steht Ihnen Frau Eberlein gerne zur Verfügung: Telefon: 0821/3101-226. 
Bei fachlichen Fragen wird gerne der Kontakt vermittelt. 
 
Die Schwabenakademie fördert die berufliche Gleichstellung aller Personen, unabhängig von deren Geschlecht, 
Herkunft, Hautfarbe, Religion, Alter und sexueller Orientierung. Schwerbehinderte Bewerber und 
Bewerberinnen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. 
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